DUOMENU VALDYTOJO
VILNIAUS LOPSELIO-DARZELIO ,,RASA* VEIKLOS IRASAS
(darbo sutarties ir darbo teisés akty reikalavimy vykdymo tikslas)

Duomenuy valdytojas:

Vilniaus lopselis — darzelis ,,Rasa“

M. Dauksos g. 15, 02102 |(8 5) 261 8913 rastine@rasa.vilnius.Im.It |https://www.darzelisras
Vilnius a.lt/

Duomeny apsaugos pareigiinas:

MB ,,Veiklos sprendimai®, Jiiraté Ramanauskaité

M. Dauksos g. 15, 02102 [+370 61206177 jurate@veiklos- Kitos ry$iy priemonés
Vilnius sprendimai.lt

Duomeny tvarkymo tikslas. Sickiant vykdyti darbo sutartj, jskaitant visy darbo sutartyje ar darbo
teisés aktuose numatyty teisiy ir pareigy jgyvendinimui.

Duomeny subjekty kategorijy aprasymas: *Esami ir buve darbuotojai; *Darbuotojo vaiky ar kity
Seimos nariy duomenys.

Asmens duomeny kategorijy apraSymas: vardas, pavardeé, asmens kodas, pilietybé, adresas, telefono
numeris, elektroninio pasto adresas, pareigos, duomenys apie priémima (perkeélimg) j pareigas, atleidima
1§ pareigy, duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo uzmokestj, iSeitines iSmokas, kompensacijas,
paSalpas, banko saskaity numeriai, informacija apie darbo laika, informacija apie skatinimus ir
nuobaudas, informacija apie atliktus darbus ir uzduotis, duomenys apie iSsilavinima, diplomo kopija,
duomenys apie mokymus, kvalifikacijos atestaty kopijos, Seimyniné padétis, nepilnameciy vaiky gimimo
liudijimy kopijos, santuokos, mirties (mirus darbuotojui arba jo artimiesiems) iSrasai, darbuotojo
teistumo (neteistumo) pazyma (jei taikoma).

Duomeny gavéjuy kategorijos: Valstybinio socialinio draudimo fondo valdyba; *Valstybiné mokesc¢iy
inspekcija; *Pedagogy registras; *Teisésaugos ar kitos valstybinés institucijos jstatymy nustatytais
atvejais; *Svietimo, mokslo ir sporto ministerija; *Savivaldybés administracija, *Nacionaliné §vietimo
agentiira; *Kvalifikacijos kélimo jstaigos, *BI ,,Skaitlis*.

Numatomi asmens duomeny saugojimo, iStrynimo terminai: Lietuvos Respublikos archyvy jstatymo
ir vyriausiojo archyvaro nustatyta tvarka; Ikimokyklinio, priesmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky
neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo
terminy rodykléje nustatyta tvarka;  Istaigos vidaus dokumentuose (dokumentacijos plane) nustatyta
tvarka.

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) aprasymas (kai
jmanoma):

Techninés saugumo priemonés: Organizacinés saugumo priemonés:

eDuomeny valdytojas jgyvending Prieigy kontrolés|® Su asmens duomeny tvarkymu susijusiy
tvarka, kuri taikoma visiems IT sistemos naudotojams; | darbuotojy vaidmenys ir atsakomybés  aiSkiai
e Draudziama naudoti bendras naudotojy paskyras.| @PIbréztiir PaSIfirStytl; o .

Vietose, kur bendra naudotojy paskyra yra biitina, turi e AiSkiai apibréztas darbuotojy teisiy ir pareigy

biiti uztikrinta, kad visi bendros paskyros naudotojai| atSaukimas  taikant  atitinkamas  vaidmeny
turi tokias pat teises ir pareigas; atsakomybiy perdavimo ar perleidimo procediiras

(vidaus organizacijos pertvarkymo ar darbuotojy

e Minimalus reikalavimas naudotojui prisijungti prie IT atleidimo, funkcijy pasikeitimo metu):

sistemos —naudotojo prisijungimo vardas ir slaptazodis.



https://www.darzelisrasa.lt/
https://www.darzelisrasa.lt/

Slaptazodis sudaromas
kompleksiskumo lygj.

e Naudotojai neturi galimybés iSjungti ar apeiti, i§vengti
IT sistemy saugos nustatymy;
e Antivirusinés taikomosios programos ir jy
informacijos apie virusus duomeny bazés atnaujinamos
ne re€iau kaip kas savaitg;

eNaudotojai neturi privilegijy(teisiy) diegti, Salinti,
administruoti neautorizuotos programinés jrangos;

e [T sistemos turi nustatyta sesijos laika, t. y. naudotojui
esant neaktyviam sistemoje nustatyta laika, jo sesija
nutraukiama;

e Kiritiniai operacinés sistemos saugos atnaujinimai
diegiami reguliariai ir nedelsiant;

atsizvelgiant | tam tikrg

e Kiekvienam darbuotojui, susijusiam su asmens
duomeny tvarkymu, priskirtos konkre¢ios prieigos
kontrolés teisés, vadovaujantis ,bitina Zzinoti*
principu;
e Duomeny valdytojas turi IT istekliy (naudojamy
asmens duomenims tvarkyti) registra (techninés,
programinés ir tinklo jrangos sarasg). IT iStekliy
registro tvarkymas priskirtas konkre¢iam asmeniui;
e [T istekliy registras reguliariai perzilrimas ir
atnaujinamas kas 6 ménesius;
e Duomeny valdytojas tvarko duomeny tvarkytojy
registrg. Duomeny valdytojo ir duomeny tvarkytojy
santykiai apibréziami duomeny tvarkymo sutartyse;
e Duomeny valdytojas sutartimis nustato tokj patj (ne
zemesnj) asmens duomeny saugumo lygj, koks yra
numatytas jo asmens duomeny saugumo taisyklése;
e Duomeny tvarkytojas turi pateikti dokumentais
pagristus jrodymus dél atitikties jam keliamiems
reikalavimams;

e Reagavimo | asmens duomeny saugumo
pazeidimus procediiros apraSe reglamentuotas
reagavimo | pazeidimus planas, dokumentavimo
tvarka, pranesimo apie asmens duomeny saugumo
pazeidimus kompetentingoms institucijoms ir
duomeny subjektams tvarka;

e Darbuotojai, prie§ pradédami eiti savo pareigas
pasiraSytinai supazindinami su duomeny valdytojo
patvirtintomis ~ Asmens duomeny tvarkymo
taisyklémis bei kitais vidaus teisés aktais,
reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga;

e Darbuotojai, kuriy veikla susijusi su asmens
duomeny tvarkymy, pasiraSo konfidencialumo
pasizadéjima;

e Darbuotojams ne refiau nei karta per metus

organizuojami  asmens duomeny  apsaugos
mokymai;
eDarbuotojai  informuojami  rengiant  jvairius

informacinius prane§imus, atmintines;

e Mobilieji ir neSiojamieji jrenginiai, kuriais bus
naudojamasi darbui su informacinémis sistemomis,
pries naudojimasi uZregistruojami ir autorizuojami,
e PrieS paSalinant bet kokiga duomeny laikmena,
sunaikinami visi joje esantys duomenys, naudojant
tam skirta programing jranga, kuri palaiko
patikimus duomeny naikinimo algoritmus. Jei to
padaryti nejmanoma (pvz., DVD laikmenos),
jvykdomas fizinis duomeny laikmenos
sunaikinimas be galimybés atstatyti;

e Popierinés ir neSiojamosios duomeny laikmenos
(pvz., DVD laikmenos), kuriose buvo saugomi,
kaupiami asmens duomenys, naikinamos tam
skirtais smulkintuvais arba kitomis mechaninémis
priemonémis;

e Duomeny valdytojas uztikrina fizine aplinkos,
patalpy, kuriose yra IT sistemy infrastruktiira,

apsauga nuo neautorizuotos prieigos.




Kita informacija:

*Teisinis pagrindas: Reglamento 6 str. 1 d. (b) p. (siekis tinkamai vykdyti sutartj ir jgyvendinti i§
sutarties kylancias teises ir pareigas); esant darbuotojo praSymui - Reglamento 6 str. 1 d. (a) p. (duomeny
subjekto ar jo atstovo prasymas);

Kitos pastabos:

* Asmens tapatybés dokumento kopija tvarkoma tik tais atvejais, kai tai biitina pagal galiojancius teisés
aktus (pavyzdziui, kai duomeny valdytojas jdarbina uzsieniet;).

*Darbuotojo vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data yra gaunami tiesiogiai i§ duomeny subjekto
pateikto asmens dokumento (asmens tapatybés kortelés ar paso). Darbuotojo gyvenamosios vietos
adresas, atsiskaitomosios banko sagskaitos numeris, socialinio draudimo numeris, asmeninis telefono
numeris ir elektroninio pasto adresas gaunami duomeny subjektui uzpildzius nustatytos formos anketg ar
duomeny subjektui pateikus informacija apie asmens duomenis kitokia forma;

*Darbuotojai Taisykliy nustatyta tvarka yra informuojami apie jy asmens duomeny tvarkyma darbo
sutarties pasiraSymo dieng; Informacija apie duomeny tvarkyma (darbuotojams) (Priedas Nr. 4);

* Su darbuotojy asmens duomenimis turi teis¢ susipazinti tie duomeny valdytojo direktoriaus jgalioti
asmenys, kuriems jie yra butini funkcijy vykdymui, ir tik tuomet, kai tai yra biitina atitinkamiems tikslams
pasiekti.

Duomeny jvedimo, Kkeitimo data (-0s): 2023-03-17, duomeny apsaugos pareiginé Juraté
Ramanauskaité




