DUOMENU VALDYTOJO
VILNIAUS LOPSELIO-DARZELIO ,,RASA* VEIKLOS IRASAS
(prasymy, skundy ar kity kreipimysi nagrinéjimo tikslas)

Duomeny valdytojas:

Vilniaus lopselis — darzelis ,,Rasa“

M. Dauksos g. 15, 02102 |(8 5) 261 8913
Vilnius

rastine@rasa.vilnius.Im.lIt

https://www.darzelisra
sa.lt/

Duomeny apsaugos pareigiinas:

MB ,,Veiklos sprendimai®, Jiraté Ramanauskaité

M. Dauksos g. 15, 02102 [+370 61206177
Vilnius

jurate@veiklos-
sprendimai.lt

Kitos ryS$iy priemoneés

Duomeny tvarkymo tikslas. praSymy, skundy ar kity kreipimysi nagrinéjimas.

Duomeny subjekty kategoriju apraSymas: asmenys, pateike prasSyma, skundg ar kitg kreipimasi.

Asmens duomeny kategorijy aprasymas: vardas, pavardé, el. pasto adresas, telefono numeris bei

kita praSyme ar kreipimesi pateikta informacija.

Duomenuy gavéju kategorijos: teisés akty nustatyta tvarka asmens duomenys gali biiti perduoti
teisésaugos, teisminéms ar ikiteisminéms institucijoms dél jy atliekamy tyrimy.

Numatomi asmens duomenuy saugojimo, iStrynimo terminai: 1 metus nuo prasymo, skundo ar

kitokio kreipimosi iSnagrin€jimo.

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) aprasSymas (kai

Jmanoma):

Techninés saugumo priemonés:

eDuomeny valdytojas jgyvending Prieigy kontrolés
tvarka, kuri taikoma visiems IT sistemos naudotojams;

e Draudziama naudoti bendras naudotojy paskyras.
Vietose, kur bendra naudotojy paskyra yra butina, turi
buti uztikrinta, kad visi bendros paskyros naudotojai
turi tokias pat teises ir pareigas;

e Minimalus reikalavimas naudotojui prisijungti prie
IT sistemos -naudotojo prisijungimo vardas ir
slaptazodis. Slaptazodis sudaromas atsizvelgiant j tam
tikra kompleksiskumo lygi.

e Naudotojai neturi galimybés iSjungti ar apeiti,
iSvengti IT sistemy saugos nustatymuy;

e Antivirusinés taikomosios programos ir jy
informacijos apie virusus duomeny bazés atnaujinamos
ne reciau kaip kas savaite;

Organizacinés saugumo priemonés:
° susijusiy
aiskiai

Su asmens duomeny tvarkymu
darbuotojy vaidmenys ir atsakomybés
apibrézti ir paskirstyti;

e Aiskiai apibréztas darbuotojy teisiy ir pareigy
atSaukimas  taikant  atitinkamas  vaidmeny
atsakomybiy perdavimo ar perleidimo procediiras
(vidaus organizacijos pertvarkymo ar darbuotojy
atleidimo, funkcijy pasikeitimo metu);

e Kiekvienam darbuotojui, susijusiam su asmens
duomeny tvarkymu, priskirtos konkrecios prieigos
kontrolés teisés, vadovaujantis ,biitina zinoti*
principu;

e Duomeny valdytojas turi IT iStekliy (naudojamy
asmens duomenims tvarkyti) registra (techninés,
programinés ir tinklo jrangos sarasa). IT iStekliy
registro tvarkymas priskirtas konkre¢iam asmeniui;
e IT istekliy registras reguliariai perzitirimas ir
atnaujinamas kas 6 ménesius;



https://www.darzelisrasa.lt/
https://www.darzelisrasa.lt/

eNaudotojai neturi privilegijy(teisiy) diegti, Salinti,

administruoti neautorizuotos programinés jrangos;
e IT sistemos turi nustatytg sesijos laika, t.

jo sesija nutraukiama;

e Kritiniai operacinés sistemos saugos atnaujinimai

diegiami reguliariai ir nedelsiant;

y.
naudotojui esant neaktyviam sistemoje nustatyta laika,

e Duomeny valdytojas tvarko duomeny tvarkytojy
registrg. Duomeny valdytojo ir duomeny tvarkytojy
santykiai  apibréziami  duomeny  tvarkymo
sutartyse;

eDuomeny valdytojas sutartimis nustato tokj patj
(ne zemesnj) asmens duomeny saugumo lygij, koks
yra numatytas jo asmens duomeny saugumo
taisyklése;

e Duomeny tvarkytojas turi pateikti dokumentais
pagristus jrodymus dél atitikties jam keliamiems
reikalavimams;

e Reagavimo | asmens duomeny saugumo
pazeidimus procediiros aprase reglamentuotas
reagavimo ] pazeidimus planas, dokumentavimo
tvarka, praneS§imo apie asmens duomeny saugumo
pazeidimus kompetentingoms institucijoms ir
duomeny subjektams tvarka;

e Darbuotojai, prie§ pradédami eiti savo pareigas
pasiraSytinai supazindinami su duomeny valdytojo
patvirtintomis ~ Asmens duomeny tvarkymo
taisyklémis bei kitais vidaus teisés aktais,
reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga;

e Darbuotojai, kuriy veikla susijusi su asmens
duomeny tvarkymy, pasiraSo konfidencialumo
pasizadéjima;

e Darbuotojams ne reCiau nei karta per metus

organizuojami  asmens duomeny  apsaugos
mokymai;
eDarbuotojai informuojami rengiant jvairius

informacinius pranesimus, atmintines;

e Mobilieji ir neSiojamieji jrenginiai, kuriais bus
naudojamasi darbui su informacinémis sistemomis,
pries naudojimasi uzregistruojami ir autorizuojami;
e Prie§ pasalinant bet kokiag duomeny laikmena,
sunaikinami visi joje esantys duomenys, naudojant
tam skirta programing jrangg, kuri palaiko
patikimus duomeny naikinimo algoritmus. Jei to
padaryti nejmanoma (pvz., DVD laikmenos),
ivykdomas fizinis duomeny laikmenos
sunaikinimas be galimybés atstatyti;

e Popierinés ir neSiojamosios duomeny laikmenos
(pvz., DVD laikmenos), kuriose buvo saugomi,
kaupiami asmens duomenys, naikinamos tam
skirtais smulkintuvais arba kitomis mechaninémis
priemonémis;

e Duomeny valdytojas uZztikrina fizing aplinkos,
patalpy, kuriose yra IT sistemy infrastruktiira,
apsauga nuo neautorizuotos prieigos.

Kita informacija:

*Teisinis pagrindas: Reglamento 6 str. 1 d. (a) p. (duomeny subjekto prasymas).

Kitos pastabos:

 Sprendziant dél asmens duomeny teikimo tretiesiems asmenims, jeigu toks teikimas néra numatytas
asmens duomeny teikimo sutartyje ar néra reglamentuotas teisés aktuose, privaloma gauti duomeny

apsaugos pareigiino nuomong.

* Duomeny valdytojas privalo informuoti duomeny subjekta apie jo asmens duomeny tvarkymo veikla.
Kai asmens duomenys gaunami i$ paties duomeny subjekto, informacija apie jstaigos atlickama
duomeny subjekto asmens duomeny tvarkyma, nurodyta Reglamento 13 ir 14 straipsniuose, pateikiama




prieS gaunant asmens duomenis arba asmens duomeny gavimo metu, pagal patvirtinta forma.
Informacija apie duomeny tvarkyma prasymy, skundy ir kity kreipimysi nagrinéjimo tikslu (Priedas Nr.
12);

Duomeny jvedimo, keitimo data (-0S): 2023-03-17, duomeny apsaugos pareigiiné Jiraté
Ramanauskaite







